

[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]
Inkoper / productieplanner (32 – 40 uur)
 
Jouw rol
Ben jij die analytische en oplossingsgerichte collega met een sterk organisatorisch vermogen, die ervoor zorgt dat het order- en productieproces vlekkeloos verloopt? Bij Spring Creative Packaging zoeken we een gedreven professional die ervoor zorgt dat orders na bevestiging aan de klant vlekkeloos door ons bedrijf lopen. Je bewaakt de planning, kwaliteit en kosten, zodat leveringen op tijd en binnen budget worden uitgevoerd. Daarnaast coördineer je de verschillende deelprocessen, zowel intern als extern, en speel je een cruciale rol in het optimaliseren van deze processen binnen onze organisatie. Je bent de spil in het proces en onderhoudt nauw contact met klanten, leveranciers en collega's om alles soepel te laten verlopen.


Wat ga je doen?
Procescoördinatie & optimalisatie:
· Bewaken van het orderproces van begin tot eind.
· Coördineren van interne en externe deelprocessen.
· Actief signaleren en doorvoeren van verbeteringen in de organisatie.
Inkoop & productieplanning:
· Opstellen en versturen van inkooporders naar leveranciers.
· Maken en bewaken van de productieplanning.
· Opstellen van vrachtbonnen en coördineren van transport.
Klantcommunicatie & orderbeheer:
· Informeren van klanten over de voortgang van hun orders.
· Behandelen en oplossen van klachten en vragen


Wat breng je mee?
· HBO werk- en denkniveau, bij voorkeur in een administratieve, logistieke of commerciële richting.
· Aantoonbare ervaring in een vergelijkbare rol in de grafische of verpakkingsindustrie of andere vergelijkbare sector. 
· Uitstekende organisatorische vaardigheden en oog voor detail.


· Goede communicatieve vaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk.
· Ervaring met Excel, Word maar ook met administratieve en planningtools (bijvoorbeeld Monday)
· Stressbestendig, probleemoplossend en klantgericht.
· Een proactieve en zelfstandige werkhouding.
· Naast Nederlands is het spreken van Engels en eventueel  Duits wel handig.

Wat bieden wij?
· Een dynamische werkomgeving binnen een groeiend bedrijf.
· Een zelfstandige functie met veel verantwoordelijkheid.
· Marktconform salaris en goede arbeidsvoorwaarden.

Zie jij jezelf als dé coördinator die alles op rolletjes laat lopen? Solliciteer nu en stuur je CV en motivatie naar sollicitatie@springpackaging,nl!
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